 ..................................................................                                                     Gdańsk, 
Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej









SPIS ZDAWCZO- ODBIORCZY AKT Nr........



       




                              Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum 

	 Lp.
	Znak

teczki

( znak literowy komórki organizacyjnej i symbol klasyfikacyjny akt)
	Tytuł teczki 

(nazwa hasła klasyfikacyjnego według wykazu akt i rodzaj dokumentacji np. protokoły, sprawozdania)
	Daty skrajne od-do
	Kat. akt
	Liczba teczek
	Miejsce przechowywania akt
	Adnotacje o zniszczeniu akt lub przekazaniu ich do archiwum państwowego

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Przekazujący akta                                Kierownik komórki organizacyjnej                    Przyjmujący akta

    (podpis)                                                                    (podpis)                                                           (podpis)

Imię i nazwisko                                                                                                                Imię i nazwisko

    (czytelnie)                                                                                                                                        (czytelnie)
